
Ein Softwareprogramm auf Datenbankbasis zur Organisation und Verwaltung
von Aktenordner-Archiven.

Entwicklung und Vertrieb:
Müller Armin
Nelkenweg 2, 87745 Eppishausen
Telefon: 08266-3609909, Email:  dbl.mueller.63@gmail.com
(Lizenzierter Hersteller – Zertifikat über Sectigo RSA Code Signing CA, USA)

Zweck:
Dieses Programm dient insbesondere Gemeindeverwaltungen bei der 
Archivierung von Aktenordnern. Jeder Ordner bekommt eine Nummer und 
wird einem bestimmten Regal zugeordnet, welches sich in einem definierten
Raum befindet. Über Stichworte, Suchbegriffe, Bezeichnungen lässt sich 
sehr schnell ein bestimmter Ordner auffinden.
Die meisten Akten dürfen nur eine begrenzte Zeit gelagert werden und
müssen danach vernichtet werden. Die integrierte Funktion für die 
Überwachung zur Vernichtung fälliger Aktenordner ist der Hauptzweck des 
Programms.

(Layout-Beispiel)
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Referenz:
Die VG Krumbach war der Ideengeber für dieses Projekt und auch gleichzeitig
der erste Nutzer. 
Zusammen mit Herrn Bisle Hans (Leiter Bürgerbüro, VG Krumbach) wurde
das Konzept besprochen und anschließend ein Programm nach dessen
Vorgaben entwickelt.
Das erstellte Programm fand wenig später Anerkennung durch den 
Auftraggeber und konnte als solches an die VG Krumbach übergeben 
werden. 

Besonderheiten:

• Individuell auf den Kunden abgestimmtes Programm-Design.
(Layout, Farbgebung, Einbindung von Logo / Wappen)

• Das Programm ist für eine Mehrbenutzerumgebung ausgelegt.
Es gibt einen Administrator, eine definierte Anzahl an Personen mit 
Schreibberechtigung und eine unbegrenzte Anzahl an Nutzern mit 
Leseberechtigung.
Nur der Administrator hat Zugriff auf die Benutzerverwaltung 
und bestimmt die Benutzerrechte.

• Das Programm bietet die Möglichkeit einer zentralen Datenverwaltung
(Server) mit individueller Zugriffsmöglichkeit über lokale Arbeitsplätze.

• Voraussetzung ist ein installiertes Betriebssystem Windows 7 oder 10.
(32-bit bzw. 64-bit Version)

• Ich biete uneingeschränkte Unterstützung bei der Installation und auch
während der Nutzung.

• Programmerweiterungen oder Änderungswünsche nehme ich gerne auf
und versuche diese nach Möglichkeit individuell umzusetzen.



Datenerfassung und Dateninformation:
Je nach Berechtigung eröffnen sich dem Nutzer unterschiedliche Formulare.

(Administrator und Schreibberechtigte: Datenerfassung / Dateninformationen)  

(Leseberechtigte: Dateninformationen)  



Ordner-Vernichtung:

• Anzeige der zur Vernichtung fälligen Aktenordner in Abhängigkeit des 
gewählten Stichtags.

• Erstellung einer Kontrollliste (siehe nächste Seite) zum Ausdruck.
Anhand der Liste können im Archiv alle fälligen Ordner schnell
gefunden und gesammelt werden.

• Nach bestätigter Akten-Vernichtung können über eine einzige 
Schaltfläche die betroffenen Ordner aus der Datenbank gelöscht 
werden.

Pflegelisten:
Für die Festlegung von Gemeinden, Räumen, Regale und Autoren werden
sog. Pflegelisten befüllt.  Die vordefinierten Einträge stehen bei der 
Datenerfassung von Ordnern als Auswahl zur Verfügung und sorgen für eine 
schnelle und einheitliche Befüllung der Datenfelder.

Nutzer mit Leseberechtigung haben auf Pflegelisten keinen Zugriff.



Kontrollliste:



Hinweis:
Die dargestellten Listen sind lediglich Beispiele für die Darstellung.
Es werden keine Personendaten angezeigt. 

Kontrollliste:


